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Koszty kwalifikowane i niekwalifikowane

A. Wydatki kwalifikujgce sie dotyczg wytgcznie kosztéw zrealizowanych dziatan poniesionych
przez Wykonawce po dacie wejscia w zycie umowy i przed jej wygasnieciem. Mogg one
obejmowac catos¢ lub czes¢ nastepujacych kategorii wydatkow:

B. Wydatki Wykonawcy (realizacja dziatan)

1. Honoraria

Honoraria obejmujg wszystkie koszty personelu, projektowania, realizacji i zarzadzania
dziataniami do zrealizowania. Koszty podrdzy i pobytu podlegajg zasadom przewidzianym
w pkt. B. 2. Wszystkie honoraria muszg byé przedstawione w nastepujgcy sposéb:

Honoraria fakturowane jako kwota zryczattowana

Takie honoraria nie moga przekroczy¢ 13% rzeczywistych kosztéw realizacji dziatan,
z wyjatkiem honoraridw za zakup przestrzeni medialnej.

Honorarium organu wdrazajgcego za zakup przestrzeni medialnej (uzyskanie przestrzeni
w mediach na najlepszych warunkach i w najlepszej cenie w radiu, internecie, telewizji, prasie
itp.) nie moze przekroczy¢ 5% facznych kosztéow za zakup czasu antenowego/ powierzchni
reklamowe;.

Koszty wynikajgce z realizacji dziatan uznaje sie za kwalifikowane po przedstawieniu
dokumentdéw potwierdzajgcych, na warunkach opisanych ponizej.

2. Koszty podrézy i pobytu
2.1 Koszty podrézy
- bilet na samolot w klasie ekonomicznej i karta poktadowa albo inne

odpowiednie dokumenty podrdzy (tj. w przypadku rezerwacji on-line, wydruk
elektronicznej rezerwacji);

- bilet kolejowy w pierwszej klasie;

- w odniesieniu do podrézy samochodem — maksymalna kwota zwrotu
w wysokosci 0,25 EUR za kilometr; nalezy podac¢ daty oraz miejsca wyjazdu
i przyjazdu, a takze przebytg odlegtosé.

2.2 Koszty pobytu i wyzywienia
- zwrot kosztéw zakwaterowania w wysokosci do 180 EUR/dzien jest

wyptacany po okazaniu optaconych faktur.

- zryczattowany zwrot za pobyt w wysokosci 90 EUR/dzien jest przyznawany
w celu pokrycia wszystkich innych kosztéw (wyzywienie, przejazdy na miejscu,
telefon, itd.).
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Te zwroty sg przyznawane w przypadku wydarzen poza miejscem pracy i pokrywaja liczbe
dni niezbednych do realizacji dziatania.

C. Pozostate wydatki zwigzane z realizacja dziatan
1. Koszty zebran i wyjazdow grupowych

Niemniej jednak w przypadku, gdy Wykonawca organizuje wyjazdy i zebrania grupowe dla grup docelowych programu, do dokumentéw
potwierdzajacych nalezy dotaczy¢ liste obecnosci. Na przyktad rachunki hotelowe muszg by¢ wystawione na konkretne osoby lub
przedstawia¢ wykaz nazwisk zakwaterowanych oséb. W przypadku kosztéw wyzywienia grupy nalezy podaé nazwiska uczestnikow, a takze
ich funkcje oraz tematyke wydarzenia. Koszty zwigzane z podrdig, tj. odpowiednie zataczniki takie jak karty poktadowe albo,
w przypadku rezerwacji on-line, wydruk elektronicznej rezerwacji, powinny zosta¢ przedstawione.

2.  Sprzetiwyposazenie

Sprzet i wyposazenie niezbedne do realizacji dziatan wynikajgcych z niniejszej umowy s3
wykorzystywane na zasadzie wynajmu chyba, ze zakup jest bardziej optacalny lub wynajem jest
niemozliwy.

2.1. Wydatki na srodki niebedace Srodkami trwatymi

Wydatki na srodki niebedgce srodkami trwatymi dotyczg wydatkéw zwigzanych z zakupem,
wytworzeniem lub wykorzystaniem materiatéw, débr lub urzadzen:

- ktérych dtugos¢ eksploatacji jest krétsza niz czas trwania prac zdefiniowanych
W umowie oraz

- ktére nie sg uwazane za s$rodki trwate w rozumieniu zasad, regut i metod ksiegowosci
obowigzujgcych Wykonawce.

Wydatki na takie srodki nie beda traktowane jako koszty bezposrednie, w momencie, gdy
zostang uwzglednione przez Wykonawce w formie odpisu amortyzacyjnego lub
w jakiegokolwiek innej formie.

2.2. Wydatki na srodki trwate
Za kwalifikowane uznaje sie wydatki wynikajgce z zakupu lub wytworzenia, po dacie wejscia

w zycie umowy, srodkéw niezbednych do realizacji dziatan, ktérych czas eksploatacji jest réwny
lub dtuzszy niz czas trwania prac zdefiniowanych w umowie.

Wydatki te muszg byé zgodne z przepisami krajowymi dotyczacymi amortyzacji, biorgc pod
uwage, ze okresem przyjetym do obliczenia tej kwoty bedzie okres biegnacy od daty wejscia
w zycie umowy lub daty zakupu sprzetu, jesli jest ona pdzniejsza, do daty wygasniecia umowy.
Uwzgledniony zostanie takze wskaznik wykorzystania sprzetu w danym okresie.

3. Koszty wykorzystania narzedzi informatycznych

Koszty wykorzystania narzedzi informatycznych mogg obejmowaé wszelkie wydatki wynikajgce
z czasu potaczenia, czasu pracy jednostki centralnej, wydrukowanych wierszy i ustug
Swiadczonych przez ustugodawcow. Wydatki te mogg zostaé przypisane do umowy zgodnie
z wewnetrznymi zasadami Wykonawcy i w oparciu o czas i cene obliczeniowg rzeczywiscie
wykorzystang do prac zdefiniowanych w umowie.
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4. Koszty publikacji i rozpowszechnienia

Koszty publikacji i rozpowszechnienia s3 kosztami prac edytorskich, ttumaczen
i rozpowszechniania publikacji oraz materiatéw audiowizualnych przewidzianych w ramach
dziatan realizowanych na mocy umowy.

5. Ocena wynikow dziatan
Budzet kampanii moze obejmowaé koszty zwigzane z oceng wynikéw osiggnietych poprzez
dziatania kampanii:

a) Koszty corocznych badan nie mogg przekroczyé 3% rzeczywistych kosztéow realizacji
dziatan (z wyjatkiem kosztéw zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, kosztow
ogoblnych oraz honorariéw przewidzianych w pkt B.1.2).

b) Koszty badan ostatniej fazy muszg obejmowac ocene wynikéw catego programu.
W tym przypadku, poprzednia wartos¢ 3% jest zwiekszona do 5%.

Wykonanie badan, o ktérych mowa powyzej, zostanie powierzone zewnetrznemu
niezaleznemu organowi, bedacemu ekspertem w danej dziedzinie.

D. Przedstawianie faktur i dokumentdéw potwierdzajacych

Do wnioskéw o wyptate skierowanych do wiasciwego organu krajowego nalezy dotaczyc
kopie faktur i dokumentéw potwierdzajacych, ktdre zostang sklasyfikowane i zapisane
w réznych pozycjach budzetowych zgodnie ze specyfikacjg w ofercie. Zestawienie zbiorcze
ma obejmowac wszystkie te dokumenty, a takze kwoty wyrazone w euro, a w przypadku
panstw cztonkowskich spoza strefy euro — w walutach krajowych i w euro.

Do przeliczen wydatkdw poniesionych przez organ wdrazajacy, przedsiebiorca albo wtasciwy
organ krajowy, przed etapem deklaracji do Komisji ustala obowigzujgcy kurs walutowy zgodnie
z przepisami krajowymi, respektujac jednoczesnie maksymalne wartosci okreslone w Artykule 3
umowy.

Wszystkie dokumenty uzupetniajgce muszg zawieraé nastepujace elementy: podwykonawce
lub dostawce, przedmiot $wiadczenia i zwigzek z przewidzianym dziataniem, date,
szczegotowg kwote (bez VAT) i numer ksiegowy. Musi im towarzyszyé dowdd rzeczywistego
dokonania ptatnosci.

W przypadku kontroli na miejscu, wtasciwy organ krajowy i stuzby Komisji lub Trybunatu
Obrachunkowego muszg mie¢ zapewniony dostep do oryginatdw dokumentéw
sklasyfikowanych i zarejestrowanych zgodnie z tymi postanowieniami.

E. Woydatki niekwalifikowane
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Nie sg uznawane za wydatki kwalifikowane w szczegdlnosci:
zaliczki na poczet ewentualnych przysztych strat lub zobowigzan;
- koszty przejazdéw taksdwka lub $rodkami komunikacji publicznej pokrywane

w ramach dziennej diety;

- koszty bankowe, odsetki bankowe lub sktadki ubezpieczeniowe za wyjatkiem
kosztéw zwigzanych z zabezpieczeniem nalezytego wykonania umowy;

- straty zwigzane z kursem wymiany walut;

- wydatki poniesione poza okresem i zakresem stosowania umowy.
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